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П О Л О Ж Е Н И Е
по организации и ведению бухгалтерского учета «Учетная политика» администрации муниципального образования Паустовское
Глава I. Организация бухгалтерского учета

1.1. Администрация муниципального образования Паустовское (далее администрация) - исполнительно-распорядительный орган муниципального образования, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и, в случае наделения, полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Владимирской области. 
Администрация самостоятельно осуществляет бухгалтерский и бюджетный учет исполнения местного бюджета, смет по бюджету.
1.2. Учетная политика администрации является внутренним документом, определяющим ведение бухгалтерского учета администрации. Учетная политика утверждается главой муниципального образования и применяется последовательно из года в год.

       1.3. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах  бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов администрации.

 1.4. Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;
1.5. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. 
1.6. В бухгалтерском учете используется два варианта округления сумм:

-  если третья цифра, после запятой, меньше пяти, то вторая не изменяется;

- если третья цифра, после запятой, больше или равна пяти, то вторая увеличивается на единицу.

1.7.     Бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что субъект учета будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем.
1.8.  На соответствующих счетах отражается информация о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах (сведения указываются в денежном выражении с учетом существенности).

1.9.  Данные   бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность сопоставимы.

1.10. В бухгалтерском учете отражается информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую. 
1.11.   К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

1.12. Данные  бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой  и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее - событием после отчетной даты).
1.13.  При ведении бухгалтерского учета субъект учета обеспечивает:

- формирование полной и достоверной информации о наличии муниципального имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах, и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям, а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности;

- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.
1.14. Бухгалтерский учет в Администрации осуществляется отделом по бюджетному учету и отчетности, возглавляемый Заместителем главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главным бухгалтером. Работа отдела осуществляется согласно должностным обязанностям и плана работы на квартал. Согласно штатному расписанию отдел состоит из 4 штатных единиц:
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1.15. Бухгалтерский учет ведется на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О Бухгалтерском учете», рабочего плана счетов, который разработан в соответствии с нормами приказов Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н и от 16.12.2010 №162н (Приложение №1).

Номер счета Плана счетов бухгалтерского учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета бухгалтерского учета используется следующая структура:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

в 24 - 26 разрядах – отражаются коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ);

в 19 - 23 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается синтетический код счета Единого плана счетов.
1.16. В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении;
1.17. Бухгалтерский учет осуществляется с применением системы автоматизации бухгалтерского учета по следующим учетным блокам:
- оплата труда 1С Зарплата +  Кадры;

- бухгалтерия 1С: Бухгалтерия государственного учреждения редакция 8.0 (регистрационный номер 800232660);

Кроме вышеперечисленных программ отдел по бюджетному учету и отчетности  использует в своей работе другие программные продукты: «Система  удаленного финансового документооборота (СУФД)  с УФК по Владимирской области»,  «Электронная отчетность СБИС ++».

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности – на бумажной  носителе. 

При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители   (формировании машинограмм регистров бухгалтерского учета) допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета оформляются автоматизировано и распечатываются не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

1.18. Основными задачами бухгалтерского учета являются:

 - формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации и его имущественном положении;

- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;

- выявление и мобилизация внутрихозяйственных ресурсов.

1.19. В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственным являются:

- за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – глава муниципального образования Вязниковского района Владимирской области; 

- за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – Заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер Вязниковского района  Владимирской области.

1.20. Указания отдела бюджетного учета и отчетности администрации в пределах своих функций является обязательными к руководству и исполнению всеми отделами и работниками администрации.

1.21. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на бухгалтерскую службу задач и функций несет заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер.

1.22. Степенно ответственности других сотрудников отдела устанавливается должностными инструкциями. Заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер устанавливает служебные обязанности работников отдела в должностных инструкциях, утвержденных главой муниципального образования по представлению заместителя главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главного бухгалтера.
1.23. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств  проводится в соответствии с применением унифицированных форм первичной документации (Приложение 2).
Постоянно действующая инвентаризационная комиссия работает в следующем составе:

Председатель комиссии: главный специалист Харцев Геннадий Владимирович;

Члены комиссии: 
заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер Стакина Марина Евгеньевна;

заместитель главы администрации по организационным и общим вопросам Федорова Надежда Евгеньевна.
При проведении инвентаризации Администрация руководствуется приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 №49 «Об утверждении Методических указаний об инвентаризации имущества и финансовых обязательств», решением Совета директоров Центрального Банка Российской Федерации от 22.09.1993 №40 «Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) и другими нормативными правовыми актами.

Положение об инвентаризации имущества и финансовых обязательств представлено в приложении 3.
1.24. Для проведения внезапной ревизии кассы установлена такая периодичность:  один раз в месяц.
Ревизия кассы проводит комиссия в следующем составе:

Председатель комиссии: главный специалист Харцев Геннадий Владимирович;

Члены комиссии: 

заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер Стакина Марина Евгеньевна;

заместитель главы администрации по организационным и общим вопросам Федорова Надежда Евгеньевна.

Основание – пункт 7 Порядка ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства от 11.03.2014        № 3210-У.

1.25. Годовая инвентаризация проводится по состоянию на 01 ноября, или 01 декабря каждого года.

1.26. Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование документа, дату составления документа, наименование субъекта учета, составившего документ,  содержание факта хозяйственной жизни, величина натурального (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения, информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного за правильность  ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося  события, подписи лиц с указанием их фамилии и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях или, при наличии технических возможностей субъекта учета, на машинных носителях – в виде электронного документа с использованием электронной подписи (далее – электронный документ). В последнем случае субъект учета, сформировавший электронный документ, обязан изготавливать за свой счет копии таких документов на бумажных носителях по письменному запросу других участников фактов хозяйственной жизни, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры.
1.27. Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 1.24), и при наличии на документе подписи главы муниципального образования, а в его отсутствие (отпуск, временная нетрудоспособность) заместителем главы администрации.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей главы муниципального образования (заместителя главы администрации) и главного бухгалтера.
1.28. Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений.
1.29. Движение первичных документов в бухгалтерском учете регламентируется утвержденным графиком документооборота (приложение 5). Все документы формируются в дела с учетом сроков хранения согласно Номенклатуре дел.

1.30. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях. 
Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций  №1 по счету "Касса";

Журнал операций №2  с безналичными денежными средствами;

Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций №6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал № 8 (80, 81) по прочим операциям;

Журнал №9 по санкционированию (далее - Журналы операций);

Главная книга;

Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
В части операций по забалансовым  счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца,  квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим  Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета,  хронологически подбираются и сброшюровываются.        На обложке указывается: наименование субъекта учета; наименование главного распорядителя средств бюджета, полномочия которого исполняет субъект учета – организация, осуществляющая полномочия получателя бюджетных средств; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован  регистр  бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу.

Регистры бухгалтерского учета подписываются главным бухгалтером и лицом, составившим регистры бухгалтерского учета.
1.31. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет.

Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель субъекта учета.
1.32. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и  дополнительной бухгалтерской записью;

ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.
Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками».

       1.33. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

1.34. Отдел бюджетного учета и отчетности  предоставляет  месячную, квартальную, годовую отчетность в финансовое управление администрации Вязниковского района (для консолидации) в соответствии с установленными сроками,  другим учреждениям и иным пользователем – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Формирование бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28 декабря 2010 года №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

Отчетность предоставляется на бумажном и электронном носителях с применением программы «1С: Предприятие «Бухгалтерский учет (бюджет)».
1.35. Доверенности на право получения нефинансовых активов заверяются двумя подписями и печатью администрации. Право первой подписи таких доверенностей имеет глава муниципального образования Паустовское, в его отсутствие заместитель главы администрации. Право второй подписи обладает заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер.
Доверенности выдаются только сотрудникам администрации. Срок действия доверенности установлен в зависимости от возможности получения и вывоза ценностей, по счету, накладной, но не более чем на 10 календарных дней.

Неиспользованные доверенности возвращаются на следующий день после истечения срока действия доверенности.

Порядок выдачи и использования доверенностей приведен в приложении 6.

Глава II. Методология бухгалтерского учета
Нефинансовые активы
К нефинансовым активам относятся: основные средства, материальные запасы, имущество, составляющие муниципальную казну.
2.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление, с учетом сумм налога на добавленную стоимость.

Первоначальная стоимость материальных запасов при их приобретении в целях ведения бухгалтерского учета признается их фактической стоимостью.

2.2. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, признается их текущая оценочная  стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

2.3. Балансовой стоимостью объектов нефинансовых активов является их первоначальная стоимость с учетом ее изменений.

Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.
Результат работ по ремонту основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета.
2.4. Переоценка стоимости объектов имущества и капитальных вложений в нефинансовые активы, за исключением активов в драгоценных металлах, ювелирных изделиях, а также имущества, составляющего муниципальную казну, по состоянию на начало текущего года производится путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. В соответствии с законодательством Российской Федерации сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Результаты проведенной переоценки объектов нефинансовых активов отражаются в бухгалтерском учете обособленно.

Результаты переоценки объектов нефинансовых активов по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

2.5. Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей рыночной стоимости, установленной для целей бухгалтерского учета на дату принятия к бухгалтерскому учету.

2.6. Объекты нефинансовых активов учитываются по следующим группировочным счетам:

010100000 "Основные средства";

010400000 "Амортизация";

010500000 "Материальные запасы";

010600000 "Вложения в нефинансовые активы";

010800000 "Нефинансовые активы имущества казны";

38. К основным средствам относятся:

Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг).

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

2.7. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся к материальным запасам, находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений, готовой продукции (изделий), товаров.

2.8. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

2.9. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях).

Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:

информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. 

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.

2.10. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов.

В случае наличия у одного конструктивно-сочлененного объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Если по комплексу конструктивно-сочлененных объектов, состоящих из нескольких предметов, установлен общий для всех объектов срок полезного использования, указанный объект учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

2.11. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

При формировании инвентарного номера заложить следующий информационный десятичный показатель:

1 знак – код финансовой обеспеченности;

2-6 знак – синтетический учет основных средств;

7-10 знак – порядковый номер основных средств.

2.12. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.

2.13. Первоначальная стоимость введенных (переданных) в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете. 
Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию с балансового учета сумма накопленных амортизационных отчислений по этим объектам.

Объекты основных средств учитываются на следующих счетах аналитического учета:

010111000 "Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010112000 "Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010113000 "Сооружения - недвижимое имущество учреждения";

010115000 "Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения";

010118000 "Прочие основные средства - недвижимое имущество учреждения";

010131000 "Жилые помещения - иное движимое имущество учреждения";

010132000 "Нежилые помещения - иное движимое имущество учреждения";

010133000 "Сооружения - иное движимое имущество учреждения";

010134000 "Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения";

010135000 "Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения";

010136000 "Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения";

010138000 "Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения";
2.14. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря.

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов, драгоценностей и ювелирных изделий.

2.15. Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:

в части объектов недвижимого имущества:

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001);

Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма 0306030), с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;

в части объектов движимого имущества:

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306031);

Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (форма 0306032);

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма 0306002);

Требование-накладная (форма 0315006);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210).

Выдача основных средств в эксплуатацию оформляется следующими документами:

стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества - на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210);

объектов недвижимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно - на основании Требований-накладных (форма 0315006);

стоимостью свыше 3000 рублей, а также библиотечного фонда, независимо от стоимости, - на основании Требований-накладных (форма 0315006).

2.16. Выбытие основных средств оформляется следующими первичными документами:

в части объектов недвижимого имущества:

Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306003);

Акт о списании автотранспортных средств (форма 0306004);

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001);

Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма 0306030) с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию перехода права собственности (права оперативного управления) на объекты недвижимого имущества в установленных законодательством Российской Федерации случаях;

в части объектов движимого имущества:

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210);

Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306003);

Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306033);

Акт о списании автотранспортных средств (форма 0306004);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143) применяется для списания однородных предметов хозяйственного инвентаря;

Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (форма 0504144) с приложением списков исключенных объектов библиотечного фонда;

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, библиотечного фонда и драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306031).

2.17. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов основных средств.
2.18. Для учета операций с начисленной амортизацией применяются следующие группировочные счета:

010410000 "Амортизация недвижимого имущества";

010430000 "Амортизация иного движимого имущества учреждения";

010450000 "Амортизация имущества, составляющего казну".

Учет начисленной амортизации ведется на следующих счетах:

010411000 "Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения";

010412000 "Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения";

010413000 "Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения";

010415000 "Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения";

010418000 "Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения";

010431000 "Амортизация жилых помещений - иного движимого имущества учреждения";

010432000 "Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения";

010433000 "Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения";

010434000 "Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения";

010435000 "Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения";

010436000 "Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения";

010437000 "Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения";

010438000 "Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения";

010451000 "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны";

010458000 "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны";

2.19. Расчет годовой суммы амортизации объектов основных средств, производится линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации, расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету.

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

2.20. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

2.21. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

2.22. Аналитический учет начисленной амортизации объектов нефинансовых активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.

2.23. Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

2.24. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

2.25. По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим муниципальную казну публично-правового образования, амортизация отражается в следующем порядке:

по объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется, если иное не установлено нормативным правовым актом Администрации, в собственности которого находится имущество, составляющее муниципальную казну.

Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества муниципальной казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления, если иное не установлено правовым актом по бюджетному учету казны. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре муниципальной казны и срока нахождения в составе имущества казны.

2.26. Аналитический учет по счетам "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны" не ведется.

2.27. Операции по амортизации имущества, составляющего муниципальную казну, ежемесячно отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

2.28. К материальным запасам относятся:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

мягкий инвентарь;

2.29. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.

2.30. Единица бухгалтерского учета материальных запасов является однородная группа.

2.31. Для учета операций с материальными запасами применяются следующие группировочные счета:

010530000 "Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения";

Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:

010533000 "Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения";

Все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол и т.д.

010534000 "Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения";

Все виды строительных материалов:

силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

010535000 "Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения":

белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);

постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);

одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

прочий мягкий инвентарь.

010536000 "Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения":

хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);

посуда;

книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков строгой отчетности;

запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

иные материальные запасы.

2.32. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

2.33. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
2.34. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше утвержденных норм.
Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

2.35. Списание материалов производится на основании:

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210);

Путевой лист, применяющийся для списания в расход всех видов топлива;

Акт о списании материальных запасов (форма 0504230);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143), применяющийся для списания мягкого инвентаря и посуды. При этом списание посуды производится на основании данных Книги регистрации боя посуды (форма 0504044).

2.36. Установленный порядок определения стоимости материальных запасов при их выбытии в течение отчетного года для соответствующих групп (видов) материальных запасов не изменяется.

2.37. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов.

2.38. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц.

Аналитический учет материальных запасов,  ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

Учет разбитой посуды ведется материально ответственными лицами в Книге регистрации боя посуды.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.

2.39. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части: операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения;

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов материальных запасов.
2.40. Для учета операций по вложениям в нефинансовые активы применяются следующие группировочные счета:

010610000 "Вложения в недвижимое имущество учреждения";

010630000 "Вложения в иное движимое имущество учреждения";

Учет вложений в нефинансовые активы ведется на счетах:

010611000 "Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения";

010631000 "Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения".

2.41. Аналитический учет вложений в нефинансовые активы ведется в Многографной карточке в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту нефинансовых активов.

2.42. Учет операций по принятию к учету нефинансовых активов (увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нефинансовых активов) в сумме произведенных фактических вложений ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

2.43. Учет операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов; в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами; Журнале операций по оплате труда, в Журнале по прочим операциям.

2.44. Для учета операций с объектами имущества казны применяются счета:

010851000 "Недвижимое имущество, составляющее казну";

010852000 "Движимое имущество, составляющее казну";

010856000 "Материальные запасы, составляющие казну".

2.45. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.

2.46. Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества муниципального образования Паустовское.

Порядок ведения аналитического учета по объектам в составе имущества казны на основании информации из реестра муниципального имущества муниципального образования Паустовское.

Объекты нефинансовых активов имущества казны, принятые к учету, подлежат инвентаризации в установленном действующим законодательством порядке.
2.47. Учет операций по выбытию, перемещению имущества (нефинансовых активов), составляющего муниципальную казну, ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих муниципальную казну, ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в Журнале по прочим операциям.

Глава III. Финансовые активы
3.1. Для учета операций со средствами, находящимися на счетах администрации, открытых в органах Федерального казначейства, а также операций с наличными денежными средствами и денежными документами используется счет 20100 «Денежные средства учреждения».

3.2. Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

3.3. Для учета операций по движению денежных средств учреждения применяются следующие группировочные счета:

020110000 "Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства";

020130000 "Денежные средства в кассе учреждения".

Для учета операций по движению денежных средств применяются следующие счета:

020111000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства", применяемый для учета операций на лицевых счетах учреждений по приносящей доход деятельности, открытых в органах казначейства; операций учреждений со средствами, полученными во временное распоряжение;

020134000 "Касса";

020135000 "Денежные документы".

3.4. Учет операций по счетам 020110000, 020130000 ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

3.5. Учет финансовых активов ведется в соответствии с Положением о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства от 11.03.2014 № 3210-У.
3.6. С кассиром заключен договор о полной материальной ответственности. Кассир в соответствии с действующим законодательством о материальной ответственности несет полную материальную ответственность за сохранность всех принятых им ценностей и за ущерб, причиненный учреждению, как в результате умышленных действий, так и в результате небрежного или недобросовестного отношения к своим обязанностям.

3.7. Денежные обязательства принимаются к учету только на основании счетов, счетов-фактур, имеющих разрешительную визу главы муниципального образования (в его отсутствие заместителя главы администрации). Осуществление расходов производится в пределах лимитов бюджетных обязательств и сметы доходов и расходов. 

3.8. Выдача наличных денежных средств работникам администрации из кассы может производиться:

- под отчет на хозяйственно-операционные расходы;

- в порядке возмещения произведенных работников из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам);

- оплату договоров хозяйственно-правового характера;

- выплату заработной платы работников.

3.9. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится по расходному кассовому ордеру на основании заявления.
3.10. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работников из личных средств расходов (в том числе перерасход по авансовым отчетам) производится на основании расходного кассового ордера, на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи главы муниципального образования.

3.11. Сумма средств, выданных под отчет, не может превышать 20 000 рублей, кроме командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности.

3.12. Денежные  средства выдаются подотчет на срок не более семи дней, по истечении которых сотрудник должен в 3-х дневный срок представить авансовый отчет об израсходованной сумме. Для водителей администрации денежные средства выдаются подотчет на срок не более 15 календарных дней, по истечении которых представляют авансовый отчет об израсходованной подотчетной сумме.

3.13. Право на получение подотчетной суммы на хозяйственные расходы имеют только работники администрации.

3.14. Право на получение денежных средств на оплату служебных разъездов производится на основании маршрутных листов, предоставляемых в отдел по бюджетному учету и отчетности.
	Форма маршрутного листа

Утверждаю

Глава муниципального образования
                                                                            ________        ________________
                                (подпись)                 (расшифровка подписи)
Дата

Откуда

Куда

Цель поездки

Стоимость проезда

Целесообразность расходов подтверждаю




3.15. Выдача из кассы наличных денежных средств раздатчикам, назначенных распоряжением местной администрации, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности, ведется кассиром в Книге учета выданных раздатчикам денег на оплату труда, денежного довольствия или содержания, стипендий.

При выдаче наличных денежных средств из кассы под отчет нескольким лицам взамен индивидуальных Расходных кассовых ордеров (форма 0310002) применяется Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам, по форме, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации.

3.16. Учет операций по движению наличных денежных средств на счете ведется в Журнале операций по счету "Касса" на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

3.17. Для учета различных денежных документов: почтовые марки и почтовые маркированные конверты используется счет 20135 «Денежные документы».
Денежные документы хранятся в кассе учреждения.

3.18. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (форма 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (форма 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый".

3.19. Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств и расчетов.

3.20. Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.
       3.21. Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных Администрацией в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации на него функций,  а  также  поступивших  от  плательщиков   предварительных     оплат
 происходит на счете 20500 «Расчеты по доходам».
3.22. Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых Администрацией в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой  Администрации по аналитическим группам синтетического счета объектов учета.
Начисление администратором доходов от предоставления межбюджетных трансфертов согласно Уведомлению по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам (форма 0504817) сумм доходов по полученным межбюджетным субсидиям, субвенциям, дотациям и иным межбюджетным трансфертам.
3.23. Операции по авансированию поставщиков и подрядчиков отражается на счете 20600 «Расчеты по выданным авансам».
3.24. Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Карточке учета средств и расчетов.

3.25. Отражение операций осуществляется в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

3.26. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему по распоряжению главы местной администрации на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса. 

3.27. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.

3.28. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Карточке учета средств и расчетов.
3.29. Отражение операций осуществляется в Журналах по расчетам с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по полученным денежным документам.
       3.30. Размер ущерба, причиненного недостачами, хищениями, рассчитывается исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

3.31. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам.

3.32. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
3.33.  Для  учета   операций со средствами бюджета муниципального образования Паустовское, находящихся на банковском счете или в органе Федерального казначейства используется счет 020200000 «Средства на счетах бюджета».

3.34.  Для учета операций по движению средств на счетах бюджетов применяются следующие аналитические счета:

       - 020211000 «Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства;

       -   020212000   «Средства   на  счетах  бюджета в органе Федерального казначейства в пути;

       -   020221000  «Средства  на  счетах  бюджета  в  рублях  в  кредитной организации;

        -   020222000 «Средства на счетах бюджета в кредитной организации в пути.

3.35.   Учет  операций по движению средств бюджета ведется в валюте Российской Федерации.

3.36.   Операции по движению средств бюджета ведутся в Журнале по прочим операциям на основании документов, приложенных к выпискам по соответствующим счетам.
Глава IV. Обязательства
4.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, расчеты по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Карточке учета средств и расчетов, в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей.

Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.
4.2. По мере необходимости проводится сверка расчеты с контрагентами, которая оформляется актами по ниже приведенной форме:

АКТ СВЕРКИ
взаимных расчетов по состоянию на 00.00.00 года
между (наименование контрагента) и администрацией муниципального образования Паустовское Вязниковского района  Владимирской области»

	По данным контрагента
	По данным администрации

	№ п/п
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	№ п/п
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Сальдо на 00.00.00
	
	
	Сальдо на 00.00.00
	
	

	1
	
	
	
	1
	
	
	

	Сальдо на 00.00.00
	
	
	Сальдо на 00.00.00
	
	


	Подписи сторон

	Руководитель
	Глава муниципального образования

	Главный бухгалтер
	Заместитель главы по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер


4.3. Для учета расчетов по налогам и сборам используется счет 30300 «Расчеты по платежам в бюджет» на котором учитываются такие налоговые платежи, как:

налог на доходы физических лиц, удержанный из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

налоговые и иные обязательные платежи, начисленные в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

страховые взносы на обязательное социальное страхование, начисленные в соответствии с законодательством Российской Федерации;

иные платежи в бюджет, начисленные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Аналитический учет по учету налогов и налоговых платежей ведется в Многографной карточке  и (или) в Карточке учета средств и расчетов, в разрезе зачисляемых видов платежей.

4.5. Учет операций ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.
4.6. Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение учреждения, ведется на Многографной карточке по каждому получателю в разрезе видов поступлений (обязательств, в обеспечение которых они поступили)   и направлений использования средств.

4.7. Учет операций по учету средств, поступивших во временное распоряжение Администрации, ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

       4.8. Аналитический  учет депонированных сумм ведется в Книге аналитического учета в разрезе получателей депонированных сумм и видов выплат.

4.9.   Учет операций по учету депонированных сумм по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.

        4.10.  Для учета расчетов по удержаниям из заработной платы и денежного довольствия, стипендий или иных  периодических платежей для безналичного перечисления: на счета в кредитных организациях (во вклады) сотрудников, учащихся учреждения, взносов по договорам добровольного страхования; взносов на добровольное пенсионное страхование; сумму членских  профсоюзных взносов; по исполнительным листам и другим документам используется счет 30403 «Расчеты по удержанию из выплат по оплате труда.

       Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений сотрудников, исполнительных листов.
4.11. Аналитический учет по удержаниям из выплат по оплате труда ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе получателей удержанных сумм и видов удержаний.

4.12. Учет операций по удержаниям из выплат по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.
4.13. Учет расчетов по платежам из бюджета с финансовыми органами осуществляется на счете 30405 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом».

Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке со счета бюджета. 

4.14. Учет операций по платежам из бюджета с финансовым органом ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

Глава V. Финансовый результат
5.1. Финансовый   результат  текущей деятельности Администрации отражается по  методу начисления.

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

5.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

5.3.  Финансовый результат прошлых отчетных периодов формируется путем заключения показателей по счетам финансового результата текущего финансового года, соответствующих счетов 21002 "Расчеты по с финансовым органом по поступлениям в бюджет", 30405 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом", 30404 "Внутриведомственные расчеты", 30406 «Расчета с прочими кредиторами»  сформированных по итогам деятельности за финансовый год, и данных по увеличению (уменьшению) финансового результата прошлых отчетных периодов на суммы уценки (дооценки) стоимости объектов нефинансовых активов, начисленной по ним амортизации, полученные в результате переоценки, проведенной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.4. По завершении кассового исполнения финансового года суммы зачисленных поступлений в бюджет и суммы произведенных выбытий из бюджета, отраженные на соответствующих счетах результата по кассовым операциям, закрываются на счет результата прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета.

5.5. Для определения результата по кассовому исполнению бюджета все операции по поступлениям и выбытиям группируются по соответствующим кодам классификации операций сектора государственного управления.

5.6. Учет результата по кассовому исполнению бюджета муниципального образования «поселок Никологоры» за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды ведется на счете 040200000 «Результат по кассовым операциям бюджета.

       5.7.  Учет операций по счету 040200000 «Результат по кассовым операциям бюджета» ведется в Журнале по прочим операциям.

5.8. Для учета результата по кассовым операциям бюджета применяются следующие  группировочные счета:

 - 040210000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет»;

 - 040220000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета»;

 - 040230000    «Результат   прошлых  отчетных  периодов  по  кассовому исполнению бюджета».   

5.9.  На счетах 040210000 и 040220000 формируется результат кассового исполнения бюджета отчетного финансового года.

         По кредиту счета отражаются суммы поступлений денежных средств на счета бюджета, в том числе при восстановлении ранее произведенных выплат бюджета, по дебету – перечисление денежных средств со счетов бюджета, в том числе при возврате излишне  уплаченных в бюджет доходов.

        Сопоставление дебетового и кредитового оборотов по данному счету показывает конечный результат финансового года по кассовому исполнению бюджета, который должен равняться изменению остатка на едином счете бюджета (увеличению (профицит бюджета) либо уменьшению (дефицит бюджета)).

        По завершении кассового исполнения финансового года суммы зачисленных поступлений в бюджет и суммы произведенных выбытий из бюджета, отраженные на соответствующих счетах результата по кассовым операциям, закрываются на счет результата прошлых  отчетных периодов  по кассовому исполнению бюджета.
       Операции по кассовому исполнению бюджета учитываются в разрезе групп объектов учета, составляющих результат кассового исполнения бюджета: поступления и выбытия.

       Для определения результата по кассовому исполнению бюджета все операции по поступлениям и выбытиям группируются по соответствующим кодам классификации операций сектора государственного управления.

5.10. Результат по кассовому исполнению бюджета прошлых отчетных периодов формируется путем заключения показателей счетов результата по кассовым операциям бюджета текущего финансового года, сформированных по итогам года.
Отражение  операций   по   кассовому  исполнению  бюджета  прошлых лет

отчетных периодов ведется на счете 040230000 «Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета».
Глава VI. Санкционирование расходов
       6.1. Показатели бюджетных ассигнований,  лимитов бюджетных обязательств, прогнозных показателей по доходам бюджета (планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения) показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам), а также принятых  обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год  учитываются на счетах раздела «Санкционирование расходов бюджета».

 6.2. Изменения  в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также принятых обязательств, денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке в течение текущего финансового года (далее - внесенные изменения), отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов: при утверждении увеличения показателей - со знаком "плюс"; при утверждении уменьшения показателей - со знаком "минус".

6.3. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

В результате произведенных операций переноса показателей по санкционированию данные аналитических счетов санкционирования расходов бюджета второго года, следующего за очередным, содержащие в 22 разряде номера счета код аналитического учета "4", обнуляются.

6.4. Аналитический учет операций по доведению показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений и принятых обязательств, осуществляется на соответствующих счетах раздела:

финансовым органом в разрезе главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов, уполномоченных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита бюджета;

главными распорядителями, распорядителями бюджетных средств, главными администраторами, уполномоченными администраторами источников финансирования дефицита бюджета в разрезе подведомственных ему распорядителей, получателей бюджетных средств, администраторов источников финансирования дефицита бюджета, соответственно;

6.5. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями и принятыми обязательствами (денежными обязательствами), осуществляется в Журнале по операциям санкционирования на основании первичных  (учетных) документов.

Глава VII. Ведение учета на забалансовых счетах
7.1. На забалансовых счетах учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

7.2. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

7.3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

7.4. Перечень забалансовых счетов, используемых в учете, приведен в приложении 7.
       7.5. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученные учреждением в безвозмездное пользование, а также объекты движимого и недвижимого имущества, полученные в возмездное пользование, кроме финансовой аренды, если объект имущества находится на балансе лизингополучателя.

Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема-передачи (ином документе).

       7.6.  Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемых обособленно, материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными органами и не помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).
Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку)) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль.

Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение (в переработку), ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе владельцев (заказчиков), по видам, сортам и местам хранения (нахождения).

      7.7. Счет 03 «Бланки строгой отчетности» предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности   (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, аттестатов, дипломов, свидетельств, сертификатов, бланков листков нетрудоспособности, квитанций и иных бланков строгой отчетности). Перечень бланков, относимых к бланкам строгой отчетности, устанавливается учреждением в рамках формирования учетной политики.
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль.

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

      7.8.   Счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, актом главного администратора доходов бюджета, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет (иного срока, установленного законодательством) за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников.

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств  в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии  учреждения по поступлению и выбытию активов в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.


     7.9. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. К материальным ценностям, учитываемым  на забалансовом счете относятся: двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки, диски, инструменты, необходимые для осуществления текущего ремонта автомобиля. 

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.
При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. 
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их фамилии, имени, отчества, транспортных средств, по видам материальных ценностей и их количеству.

      7.10. Счет 17 «Поступление денежных средств на счета учреждения» открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений)  на банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом федерального казначейства (финансовым органом), а также в кассу субъекта учета.

Счет предназначен для учета учреждением, получателем бюджетных средств операций по поступлению на его банковские счета бюджетных средств (их возвратов), предоставленных главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, на осуществление подведомственным ему распорядителем (получателем) бюджетных средств выплат по расходам и (или) источникам финансирования дефицита бюджета.

Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через уточнение видов поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета)).

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус».

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений.

     7.11. Счет 18 «Выбытие денежных средств со счетов учреждения» открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат)  с банковских счетов субъекта учета, с лицевого счет, открытого ему органом федерального казначейства (финансовым органом), а также из кассы субъекта учета.
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус».

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат.

     7.12. Счет 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет» предназначен для учета администраторами невыясненных поступлений и (или), финансовыми органами сумм невыясненных поступлений прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.

Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении.

Аналитический учет по счету ведется в Ведомости учета невыясненных поступлений с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений.

      7.13.  Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, невостребованная кредиторами).

Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому  учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения, в порядке, установленном: для казенных учреждений - главным распорядителем бюджетных средств (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета); для бюджетных учреждений, автономных учреждений, если не установлено бюджетным законодательством - актом учреждения в рамках формирования учетной политики.

В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность учреждения, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.

      7.14.  Счет 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. 

     7.15. На счете 24 «Имущество, переданное в доверительное управление» учитывается имущество, переданное учреждением в доверительное управление, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе управляющих имуществом, мест их нахождения по видам имущества в структуре групп, его количества и стоимости.

       7.16. По счету 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» учитывается имущество, переданное учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости.

       7.17. Счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» предназначен для учета имущества, переданного учреждением  (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости».

       7.18.  Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля  за его сохранностью, целевым использованием и движением.

       Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

       Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

Заместитель главы администрации по экономике, планированию и бухгалтерскому учету, главный бухгалтер
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